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一、登入入口網頁 

（一）進入健保資訊網(VPN)服務平台後，將電子憑證插入讀卡機，選擇憑證種

類及輸入憑證相關資料，按憑證登入鍵，進入如下畫面的「我的首頁」，

左邊將顯示屬於個人權限的作業清單。 

 

（二）從我的首頁之「服務項目」的作業選單中，點選「一般藥品採購資料調

查作業」，其作業項目包含「藥品供應商資料調查單筆作業」、「藥品

供應商資料調查批次作業」及「藥品供應商資料調查批次結果下載」。 

 



 

 

二、資料申報方式：共有 2 種申報方式可供選擇，包含線上單筆新增及批次上

傳新增。 

（一）線上單筆新增： 

     1.點選「藥品供應商資料調查單筆作業」：可執行資料「新增」或已申報資

料「查詢」 

     2.新增作業：填寫下列資料後點選「新增」 

         申報年季：藥品採購年季 

         藥品代號：採購藥品之健保代碼 

         藥商統編：採購來源之藥商統一編號 

         藥商名稱：採購來源之藥商名稱 

         藥商地址：採購來源之藥商地址 



 

 

     3.查詢作業： 

      點選「查詢」後，以「申報年季」、「藥品代號」及「藥商統編」為查詢

條件，查詢已申報之資料。 

       

 

 

 



查詢條件設定後，點選「確定」畫面上列出已申報資料清單畫面，於清單

畫面點選所要修改之資料，可進入修正明細資料，對已申報資料進行「更

正」或「刪除」。另亦可點選「報表產製」，將申報資料下載。 

 

 

 

     4.若欲接續新增向同一藥商採購之其他藥品資料，可於該筆資料下點選「資

料複製」，系統即會複製原已申報之資料，修改藥品代號後即可新增新資

料。 

 

 

 

 



（二）批次上傳新增： 

     1.共有「藥品供應商資料調查批次作業」及「藥品供應商資料調查批次結

果下載」二功能。 

     2.點選「藥品供應商資料調查批次作業」： 

      單位代碼：為登入者之醫療院所代碼﹙該欄位為唯讀，使用者無法更改﹚ 

      申報年份：為上傳採購資料之申報年份 

      申報季別：為上傳採購資料之申報季別 

      上傳資料路徑：上傳檔案的路徑﹙請按「瀏覽」選擇檔案位置﹚ 

      按「確定」 

      3.上傳之檔案格式可選擇「文字檔(.txt)」或「逗號分隔之 csv 檔案」二種

之一： 

       (1)文字檔(.txt) ：檔案內容為固定長度，內容格式如下： 

項次 資料名稱 格式 中文名稱/資料說明 

01 藥品代碼 X(10) 健保局編訂之代碼,第 1碼為英文字母。  

02 藥商統編 X(08) 各縣市政府稅捐單位所編定之代碼 

03 藥商名稱 X(200)  

04 藥商地址 X(1200)  

    

 

 

 



      (2)逗號分隔之 csv 檔案：檔案內容須包含上述欄位資料。 

         於 excel 檔案依序鍵入申報資料，完成後點選另存新檔，存檔類型選

擇「CSV(逗號分隔)(*.csv)」。 

         ※因部分藥商統編有第 1碼或前 2碼為「0」之情形，建置資料時須

確認是否完整 

 

 

 

     3.資料上傳後，點選「藥品供應商資料調查批次結果下載」查詢上傳結果： 

       確認上傳結果「錯誤筆數」為 0，即表示上傳檔案資料符合系統內容格

式。若「錯誤筆數」非為 0，需下載異常報表，確認異常資料並修改後

重新上傳檔案。 



 

(三)其他事項說明 

    1.資料申報方式可選擇「單筆新增」及「批次新增」，但同一申報季別若先

以「單筆新增」申報，後再以「批次新增」上傳資料，則原單筆新增之

資料將完全被覆蓋。 

    2.同一申報季別若先以「批次新增」申報，可於「單筆新增」作業查詢資料，

並進行修改及新增。 

    3.該季別所申報之完整資料可於「藥品供應商資料調查單筆作業」之「查詢」

功能中確認。 


