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1-1 公司核准設立後，什麼情況必須成立健保投保單位？

1.如有僱用員工，不論員工幾人，均應成立健保投保單位!!!

2.如未僱用員工

負責人「未以第一類被保險

人身分投保」

可暫緩成立

不可暫緩成立
須成立投保單位
且負責人須以雇主身分加保

負責人「已以第一類被保險

人身分投保」

第一類被保險人：雇主或自營業主、公民營事業機構受僱者…等

第二類被保險人：工會…等

第三類被保險人：農會、漁會…等

第四類被保險人：役男…等

第六類被保險人：公所…等

第一類被保險人不得為第二、三、四、六類被保險人

，且不得以眷屬身分投保

雇主或自營業主、民營事業、機構之受僱者為第1類

被保險人，應以其服務事業機構為投保單位

成立規定篇
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僱用員工未滿5人，是否要成立投保單位及申請人員加保？

員工8人

員工1人

成立單位

員工加保

成立單位

員工加保

結論

只要有僱用員工，不論幾人，

均要成立「投保單位」

及「申請員工加保」喔 !!

1-2
成立規定篇成立規定篇

5

雇主或自營業主、民營事業、機構

之受僱者為第1類被保險人，應以其

服務事業機構為投保單位



未僱用員工時，公司可「暫緩成立」健保投保單位嗎？
小天

(A公司負責人)

情況
1

小天同時為B公司員工，

並以員工身分加保於B公司。

小天同時為B公司負責人，並

以雇主身分加保於B公司。

可以暫緩成立投保單位，

負責人亦可維持在原單位加保!!

小天以B公司員工眷屬身分加保。

小天加保於公所/工會/農會/漁會。

不可以暫緩成立投保單位，

且小天須以A公司負責人身分加保 !!

1-3

情況
2

情況
3

情況
4

同一類具有2種以上被保險人資格者，應以其「主要
工作」之身分參加本保險

第一類被保險人不得為第二、三、四、六類被保險人
，且不得以眷屬身分投保

成立規定篇成立規定篇
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如何同時「成立投保單位」及「申請人員加保」？

紙本申請1.

填寫紙本表件，「臨櫃」或「郵寄」申請。

網路申請2.

動動手指，完成申請。

快速、省時省力、省油資/車資

可線上查詢申辦進度

可一併申請「多憑證網路承保作業系統」

申報表下載專區
https://gov.tw/DdA

網路成立投保單位網址：
https://gov.tw/hrd

勝

2-1
申報成立篇

★ 記得加蓋公司大小章喔!!

填寫：

(1) 投保單位成立申報表

(2) 保險對象投保申報表

檢附：

(1) 公司登記證明文件影本

(2) 負責人身分證正反面影本

路徑：
健保署➔網路櫃檯➔承保網路櫃檯➔投保單位
➔網路申請成立投保單位

路徑：
健保署➔健保表單下載➔投保相關表單➔
投保資格與異動表單
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如何利用網路「成立投保單位」及「申請人員加保」？

準備文件：

1. 工商憑證 / 自然人憑證 /健保卡

2. 主管機關核准設立公文掃描檔

3. 負責人身分證正反面掃描檔

可同時申請
勞保、健保

操作步驟：

憑證登入「網路
申請成立平台」

申請成立
投保單位

申請
人員加保 送審

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

2-2
申報成立篇

8



網路申請成立健保投保單位操作方式

1
2

3

申請作業

首次人員加保

送審

員工：到職起薪
負責人：雇主

2-3
申報成立篇

確認是否註冊多憑證

確認是否同時
成立勞保單位

確認是否辦理人員加保
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網路成立時，使用不同卡片登錄並點選「同時註冊多憑證」結果有何不同?

須視
負責人健保卡
有無註冊

無：系統不會自動
註冊多憑證

工商憑證

有：系統會自動
註冊多憑證

自然人憑證

健保卡

2-4
申報成立篇

後續無法直接以網路申報人員健保異動
（須再備妥工商憑證或負責人已

註冊健保卡，另行註冊多憑證）

多憑證網路承保作業系統
https://gov.tw/QkS

多憑證註冊操作步驟
https://reurl.cc/8qNyDM

後續可直接至多憑證網路系統申報人員

健保異動
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成立投保單位後，後續如何申報健保異動？

紙本申請
1.

填寫紙本表件，

「臨櫃」或「郵寄」申請。

網路申請
2.

多憑證註冊操作步驟
https://reurl.cc/8qNyDM

成立後健保異動篇

3-1
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申報表下載專區
https://gov.tw/DdA

多憑證網路承保作業系統
https://gov.tw/QkS

https://reurl.cc/8qNyDM


3-2
成立後健保異動篇

填報繳款單背面變更申請表 多憑證網路承保作業方法1 方法2

單位基本資料變更方式

路徑：登入➔單位資料查詢及變更➔基本資料變更

正面

背面

多憑證網路
承保作業系統

https://gov.tw/QkS

投保單位
資料變更說明
https://gov.tw/4Ms
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「變更負責人」須檢具證明文件並以紙本表件申報。(網路未開放)

變更「單位名稱」及「登記地址」須另檢具證明文件。

變更「通訊地址」、「電話」、「傳真」及「電子信箱」無須另檢具證明文件。



全職專任員工

每個工作日到工

非每個工作日到工，

但每週工時達12小時以上

符合其中一個條件

要優先投保於單位

第一週：11小時
星期一：4小時

星期二：4小時

星期三：3小時

第三週：10小時
星期一：6小時

星期三：2小時

星期五：2小時

第二週：17小時
星期一：6小時

星期四：4小時

星期五：7小時

第四週：16小時
星期三：7小時

星期四：5小時

星期五：4小時

共54小時
54小時÷4週=

每週平均13.5小時

4-1
員工加保規定篇

僱用兼職員工，是否要幫其加保健保？
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員工如有 份以上工作，應以其主要工作之單位辦理投保。

認定原則
1. 工作時間長短(優先認定)。
2. 收入多寡。

狀況一

應以A公司為主要工作投保健保

小明在A公司上班，同時於B公司兼職

A公司-每週工作3天，每天8小時

B公司-每週工作2天，每天8小時

狀況二

應以A公司為主要工作投保健保

小美於A公司上班，同時於B公司兼職

A公司-每週工作2天，薪資33,300元

B公司-每週工作2天，薪資26,400元

4-2
員工加保規定篇

員工有2份工作，是否要幫其加保健保？
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SzVCdrzrkettGZwwXd3Bxof6m_YF1jQsCyuNkKIgIlI/copy#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SzVCdrzrkettGZwwXd3Bxof6m_YF1jQsCyuNkKIgIlI/copy#gid=0


≥勞退提繳工資

≥勞保投保薪資

≥災保投保薪資

≥所屬員工最高投保金額

每年2月底前申報 次月1號生效

自行舉證
最低投保金額

原則 313,000元

員工5人以上

員工未滿5人

勞保投保薪資最高一級

(目前為45,800元)

公民營事業機構受僱者

平均投保金額

( 98.10.01起為34,800元；

112.01.01起為36,300元；

113.01.01起為38,200元；

114.01.01起為40,100元)

5-1
雇主投保金額篇

雇主以其「營利所得」為投保金額(須對照「健保投保金額級距表」申報)

雇主「投保金額」如何申報調整？
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5-2

1.幸福公司113年給付負責人甄健康營利所得108萬，員工4人。

2.負責人目前健保投保金額為80,200元。

2.負責人勞保投保薪資為45,800元。

3.負責人勞退提繳工資為80,200元。

4.所屬員工最高投保金額為96,600元。

舉例說明

平均每月所得

1,080,000÷12=90,000

對照健保

投保金額級距92,100元

檢視

≥健保投保金額下限40,100元

≥勞保金額為45,800元

≥勞退提繳工資為80,200元

≥員工最高投保金額為96,600元

單位應於114年2月底前

調整投保金額為96,600元，

並自通知之次月114/3/1生效。

雇主投保金額篇

雇主「投保金額」申報調整案例
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組織型態 調降投保金額舉證文件(擇一) 計算方式

公司組織

最近年度：

1.個人綜合所得稅結算申報書

2.個人綜合所得稅繳納證明或所得資料清單

3.營利事業投資人明細及分配盈餘表

4.負責人股利憑單(所得類別54及54C)

5.未分配盈餘時：股東大會不分配盈餘紀錄

營利所得÷所得月數

獨資

最近年度：

1.營利事業所得核定通知書

2.營利事業所得結算申報書(損益及稅額計算表)

營利所得÷所得月數

合夥

最近年度：

1.營利事業所得稅核定通知書及合夥契約影本

2.營利事業所得稅結算申報書(損益及稅額計算

表)及合夥契約影本

營利所得×合夥比例÷所得月數

小規模營利事業 最近一期「營業稅查定課徵核定稅額繳款書」 銷售額×純益率(約6%)÷營業課徵月數

5-3
雇主投保金額篇

雇主投保金額申報調整應檢附證明文件
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團體

獎金

績效獎金

全勤

獎金
按月計給

久任獎金
各項津貼

各項加給

計入勞保

或勞退之

加班費

其他名義

之經常性

給予

本
薪

6-1
員工投保金額篇

受僱者以其「薪資所得」為投保金額(須對照「健保投保金額級距表」申報)

受僱者投保金額計算內涵
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健康診所有3名員工，111年9月除給付員工除本薪外，又分別給付績效

獎金、中秋節獎金、加班費、子女教育補助費，應如何計算投保金額？

薪資項目 列入投保金額 甄美滿 郝幸福 黃健康

本薪 V 24,000 36,000 28,000

績效獎金 V 3,000 2,000 5,000

中秋節獎金 X(計入獎金補充保費) 10,000 15,000 12,000

計入勞保/勞退
的加班費

V 2,000 4,000 1,000

子女教育補助費 X 10,000

計入投保金額內涵之薪資合計 29,000 42,000 34,000

對應月投保金額(投保金額調整基礎) 30,300 42,000 34,800

6-2
員工投保金額篇

受僱者投保金額計算案例
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貳. 健保費繳納的規定與方式

1.保費種類篇 3.繳納期限篇

4.繳納方式篇2.保費計算篇

20



1

一般保險費 補充保險費

投保單位

保險對象 保險對象

投保金額×5.17%×負擔比率×(1+平均眷口數)

(註：平均眷口數109/1/1起調整為0.58人；

112/1/1起調整為0.57人；113/1/1起調整為0.56人)。

【每月支付薪資總額─ 受僱者當月投保金額

總額】×2.11%

投保金額×5.17%×負擔比率×(1+依附眷口數)

(註：眷口數超過三口者，以三口計)
高額
獎金

兼職
所得

執行業務
收入

股利
所得

利息
所得

租金
收入

×2.11%

投保單位

由健保署每月核計開單 由投保單位及扣費義務人自行計算按月繳納

保費種類篇

投保單位應繳健保費的種類

補充保費繳款單
列印網址

二代健保專區

https://gov.tw/4mf

21
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計費原則：以當月最後一日之在保單位計收繳費。

114.03.02

A單位投保健保
114.03.10

A單位健保轉出

114.03.02

A單位投保健保

114.03.31

A單位健保轉出

114.03.28

A單位健保轉出

核定生效日
為114.04.01

核定生效日
為114.04.01

不會在A單位計收3月份健保費

會在A單位計收3月份健保費

會在B單位計收3月份健保費

保費計算篇

2 一般健保費如何計算？

114.03.02

A單位投保健保
114.03.29

B單位投保健保

114.03.31

B單位健保轉出

不會在A單位計收3月份健保費
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投保單位、保險對象或扣費義務人每月份應該繳納的保險費，要在次月底前收繳

；並寬限十五天。

3/31

最
後
繳
納
日
期

114年3月健保費，應在114年4月30日前繳納，可寬限至114年5月15日繳納

114年5月16日起每逾1日加徵0.1%滯納金，至應繳保費之15%為限。

舉例說明

4/30 5/15 5/16

滯
納
金
起
算
日

3/1

繳納期限篇

3 健保費繳納期限？

本署於每月20日左右，寄發前1個月「一般保費」繳款單；「補充保費」請依限自行列印繳納。
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約定轉帳代繳

金融機構臨櫃

便利商店<上限3萬元>

免手續費
約定一次即可完成
避免多繳滯納金

自動櫃員機

行動支付：
台灣pay、一卡通MONEY、街口支付

網路活期存款帳戶繳費

網路信用卡繳費

投保單位欠費總額達新台幣30,000元以上，每期繳納金額(含加徵滯納金)達新台幣
3,000元以上，得申請分期繳納!!

4

5

6

7

8

本署臨櫃

1

2

3

繳納方式篇

一般健保費繳納方式4-1
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4-2
申請方式：

1. 投保單位申請電子繳款單及明細表平臺
(免插卡)

2. 多憑證網路承保作業

多憑證網路承保作業
操作教學

繳納方式篇

路徑：
健保署➔網路櫃檯➔承保網路櫃檯➔投保單位
➔多憑證網路承保作業

電子繳款單申請方式

路徑：
健保署➔網路櫃檯➔承保網路櫃檯➔投保單位
➔投保單位申請電子繳款單及明細表
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https://gov.tw/QkS

https://reurl.cc/WDQMq7

https://gov.tw/Yka

https://reurl.cc/WDQMq7


參. 健保卡申辦管道

1

2

3 4

5

6臨櫃現場領卡據點

郵局代收

戶政事務所
鄉鎮市區公所

網路申辦

健保快易通APP

「健保櫃檯」可查詢個人

未繳納健保費、繳納紀錄

，也可以啟動繳費提醒功

能或線上申辦健保卡哦。

免憑證申辦(須臨櫃領卡)
https://gov.tw/kXE

工本費200元

2吋半身大頭照

身分證明文件

準備資料
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●受理申辦原因：遺失、毀損、
更換照片、變更基本資料

●受理申辦原因：遺失、毀損、
更換照片、變更基本資料

●受理申辦原因：變更基本資料、
身分證及健保卡同時遺失時可一併辦理

●投保於鄉、鎮、市(區)公所之保險對象可於各縣市公所申辦
●受理申辦原因：遺失、毀損、更換照片

●受理申辦原因：遺失、毀損、更換照片

https://gov.tw/GzX

需憑證插卡申辦
https://gov.tw/3QF

https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=71EE79FCECB60957&topn=3185A4DF68749BA9
https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=507BFDE5988D5E73&topn=3185A4DF68749BA9
https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=0CE55AED07107E8E&topn=3185A4DF68749BA9
https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=D9DA9621C2BA5C8A&topn=3185A4DF68749BA9
https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=35F18A5843FCD0ED&topn=3185A4DF68749BA9
https://www.nhi.gov.tw/Content_List.aspx?n=2B2E346936670280&topn=4864A82710DE35ED


肆. 全民健保行動快易通APP簡介

健保櫃檯
虛擬健保卡

相關規定
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全民健保行動快易通APP –功能介紹

重要資訊 健保常用服務

查詢就醫及疫苗接種紀錄
、檢驗或用藥資料 以地圖方式呈現

半徑1公里內之特約醫療院所

走向雲端病醫雙贏
之健保改革歷程
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全民健保行動快易通APP -健保櫃檯功能

公所投保保險對象
申請投、退、停、復保
及異動紀錄查詢等

網路交易明細紀錄
查詢網路線上繳費後
之交易明細

移工雇主(具有此身分者才能看到此功能)

查詢未繳保費、保費
繳納紀錄等

基本資料設定

常用詞彙維護、行動裝置設定

個人各項查詢及設定
查詢投保、依附眷屬投保
紀錄、未繳保費與線上繳
費及電子繳款單設定等

健保卡
申請、繳費及進度查
詢、卡號及領卡紀錄
、工本費退費

投保證明

下載中、英文投保證明
、保費繳納證明等
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全民健保行動快易通APP -虛擬健保卡

甄健康
G123456789

70/01/01

讚

實體卡 數位卡

一機多卡
一卡多機
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全民健保行動快易通APP -虛擬健保卡申請方式

進入虛擬健保卡系統

手機開啟健保快易通APP，點選虛擬健保卡

上傳身分證及大頭照,填寫基本資料

取得虛擬健保卡

完成設定，就醫出示虛擬健保卡QR code
QR Code每次不同，

時效性為5分鐘，效期

過後該QR Code即失

效，以防止翻拍盜用

、偽造或重複利用。

上傳身分證明文件
正面
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伍. 健保諮詢服務

1.免付費服務專線：０８００－０３０－５９８

2. 手機請改撥： ( 0 2 ) 4 1 2 - 8 6 7 8
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