
校園場域流感疫苗接種處置費申請
/註記SOP及相關Q&A

疾病管制署 新興傳染病整備組

(114.09.25更新)



NIIS開發之校園流感疫苗接種處置費註記方式

NIIS 媒體申報 (合約院所及衛生所) ----------------------p.4-10

依學生名冊整理產出[媒體資料上傳檔案]CSV檔，並增加處置費註記後上傳 [至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2]

NIIS 離線版 (合約院所及衛生所) -------------------------p.11-17

於NIIS離線版軟體頁面選擇校園接種註記，匯出CSV檔後上傳 [至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2]

於NIIS頁面逐筆建立資料，並選擇校園接種註記，儲存

NIIS 3.1.1 /同14.2 (僅衛生所) ---------------------------p.18-19

2

方法一

方法二

方法三

方法四 HIS API (僅合約院所) ------------------------------------p.20

配合更新版HIS API規格，調整院內資訊系統並增加校園接種註記後，透過HIS API上傳



NIIS
離線版

114年校園接種及處置費申報流程示意圖

• 已有學生接種名冊

• 至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2下載CSV檔格式

• 依CSV檔欄位整理名冊資料並註記

方法一

• 使用NIIS離線版

• 讀取學生健保卡(未帶卡個案可手動鍵
入資料)，建立接種明細並選擇註記－
校園接種

• 匯出CSV檔

方法二

方法三
• 使用NIIS 3.1.1 (同14.2功能)

• 【接種作業】→點選【接種登錄】

• 選擇註記－校園接種

NIIS 媒體申報範本

(合約院所及衛生所)

NIIS 離線版

(合約院所及衛生所)

NIIS 3.1.1 (同14.2)

(僅衛生所)

NIIS

NIIS

不需網路
產製CSV檔

需網路
逐筆建立

檔案匯入

單筆儲存/
HIS API上傳
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HIQS
或

方法四
HIS API

(僅合約院所)

• 更新HIS API規格

• 合約院所依各資訊廠商功能設計，
增加校園接種註記

需網路
需HIS API



至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2點選”此檔案”超連結，下載媒體資料上傳檔案範本
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NIIS媒體申報範本 (合約院所及衛生所)方法一

1

NIIS畫面

NIIS畫面

HIQS畫面
(合約院所)

檔案範本



1

2

至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2點選”此檔案”超連結，下載媒體資料上傳檔案範本

如有學生名冊(學校及衛生單位均可自NIAS匯出NIIS格式)，可用以整理為符合上傳檔案資料
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NIIS媒體申報範本 (合約院所及衛生所)方法一

1

NIAS畫面

2

1

3



1

2

至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2點選”此檔案”超連結，下載媒體資料上傳檔案範本

如有學生名冊(學校及衛生單位均可自NIAS匯出NIIS格式) ，可用以整理為符合上傳檔案資料

完成後，填列最右方 [處置費註記] 欄位 (非必填)

➢ 需申請流感處置費請填 4

➢ 不需申請流感處置費(如國教署代購50歲以下教職員工)，則不需填列
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NIIS媒體申報範本 (合約院所及衛生所)方法一

2

1

2

1

請填數字 4，勿填“校園接種”



1

2

至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2點選”此檔案”超連結，下載媒體資料上傳檔案範本

如有學生名冊(學校及衛生單位均可自NIAS匯出NIIS格式) ，可用以整理為符合上傳檔案資料

完成後，填列最右方 [處置費註記] 欄位 (非必填)

➢ 需申請流感處置費請填 4

➢ 不需申請流感處置費(如國教署代購50歲以下教職員工)，則不需填列
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NIIS媒體申報範本 (合約院所及衛生所)方法一

2

1

確認必填欄位均已填列(請參考P.8) ，且符合填報/上傳格式(請參考P.9)

➢ [接種機構] 及 [出生日期] 欄位需為“文字格式”

3

請填數字4，勿填“校園接種”



序號 匯入欄位 長度
是否
必填

備註

01 幼兒身分證號 10 Y
疫苗種類為Flu，此欄位為必填。
國人請輸入身分證字號；外籍個
案請輸入居留證號；

02 嬰幼兒姓名 20 N XXX

03 嬰幼兒性別 1 N
個案性別，F: 女生；M: 男生
身分別為F05A(孕婦)時，須限制
女性F(優先檢核IdNo性別碼)

04 幼兒出生日期 7 Y
民國yyyMMdd，補足七碼，如
72年1月1日=0720101

05 同胎次序 2 N/Y

同一胎的出生次序，建議輸入，
以俾利99合併作業；
多胞胎中的第n個嬰兒
幼兒身分證號為空(依附申報)時，
該欄位必填。

06 通訊地址 50 N
07 電話 12 N 建議輸入，以俾利後續追蹤

08 父或母身分證號 10 N/Y
建議輸入，以俾利後續追蹤
幼兒身分證號為空(未報戶口)時，
該欄位必填。

09 接種機構 10 Y
醫事機構代碼(十碼) 範例: 
0123456789

10 接種日期 7 Y
民國年yyyMMdd，補足七碼，
如114年10月1日=1141001

序號 匯入欄位 長度
是否
必填

備註

11 疫苗種類 20 Y 流感疫苗請填Flu
12 疫苗劑別 2 Y 請輸入接種劑次Flu-1或Flu-2

13 疫苗批號 50 Y

請確實依照正確之批號輸入。
批號-CDC:中央常規
批號-縣市代碼-hb:地方自購
批號:自費疫苗批號

14 疫苗廠商 12 N 疫苗廠牌 範例: 國光/賽諾菲/

15 疫苗型別 1 Y
即批號型別
1 中央公費；2 自費批號；3 地
方自購

16 曾接種流感疫苗 1 N F:未接種；T:曾接種
17 身分別 20 Y 請參閱流感疫苗身分別代碼表

18 接種站識別碼 20 N
XXXXXXXXXXX，範
例:9843010523_177

19 期別 12 N XX，範例:01，即第一期
20 時段 5 N AM:上午；PM:下午；NT:夜間
21 醫師 50 N XXX，範例:張志仁

22 接種位址 150 N
XXXXXXXXXXXXX，範例:新北
市土城區自由路2段3號

23 接種站名稱 70 N
XXXXXXX，範例:張志仁小兒科
診所

24 處置費註記 1 N

需申請流感處置費請填:4
不需申請流感處置費(如國教署
代購50歲以下教職員工)，則不
需填列

匯入資料欄位格式說明(黃底為必填欄位)

8紅框內2欄位需為“文字格式”



文字格式設定方式

選取整欄

點選上方工具列的「常用」 分頁

找到「數值格式」下拉選單
（預設顯示為「通用格式」等）

點選下拉選單，選擇「文字」
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2

1

1

2

3

4

3

4

5 如醫事機構代碼或出生日期
第一碼為0，請確認是否填列
正確(需補0)



1

2

至NIIS 9.1.4(同14.3)或HIQS 4.2點選”此檔案”超連結，下載媒體資料上傳檔案範本

如有NIAS產出名冊-NIIS格式(僅衛生所)或學生名冊，可用以整理為符合上傳檔案資料

完成後，填列最右方 [處置費註記] 欄位 (非必填)

➢ 需申請流感處置費請填 4

➢ 不需申請流感處置費(如國教署代購50歲以下教職員工)，則不需填列

10

NIIS媒體申報範本 (合約院所及衛生所)方法一

2

1

確認必填欄位均已填列(請參考P.8) ，且符合填報/上傳格式(請參考P.9)
➢ [接種機構] 及 [出生日期] 欄位需為“文字格式”

3

４

➢NIIS_9.1.4)媒體資料匯入 (僅衛生所)

➢NIIS_[流感]_14.3)接種紀錄批次匯入 (僅衛生所)

➢HIQS(醫療院所預防接種紀錄查詢子系統)_4.2)預注媒體資料上傳 (合約院所)

將檔案匯入NIIS

倘由衛生所協助匯入接種資料檔，請確認接種機構欄位須填列“接種院所”之十碼章，以利處置費正確撥付。

擇一

請填數字4，勿填“校園接種”



1 下載NIIS離線版軟體及準備所需設備

➢ 載點網址：https://reurl.cc/da9z9V(合約院所)

本署全球資訊網>傳染病與防疫專題>傳染病介紹>第四類法定傳染病>流感併發重症

>流感疫苗> 年度流感疫苗接種計畫>醫護專業人員專區>NIIS>下載軟體

➢ NIIS 12.3.1)文件瀏覽下載(僅衛生所)
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

擇一

安裝及版本更新細節，請參考NIIS離線版操作手冊 (若仍有軟體安裝問題，請撥打新版NIIS客服:(02)2395-6966 分機:5123)

➢ 所需設備：筆記型電腦+一般讀卡機(無需健保讀卡機)

1

2

1
2

擇一

(僅衛生所)(合約院所)

https://reurl.cc/da9z9V


1 下載NIIS離線版軟體

2 預先建立批號資料(由衛生所)

➢ 執行校園接種前，先於NIIS 5.7建立欲攜入校園之[疫苗批號]

➢ 選擇[☑流感身分別] →匯出

➢ 將匯出之「疫苗批號匯出.csv」檔案，匯入設站攜帶電腦之NIIS離線版軟體
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

請於接種前預先確認已正確匯入批號等資料，若於設站現場
發現匯出的批號錯誤，且已無時間重新匯出，請參考手冊
p.12說明修改檔案後，再重新執行【疫苗批號匯入】
※提醒：修改操作為緊急狀況使用，疫苗批號匯出檔案格式
錯誤會造成離線版功能異常，非必要請勿使用。

NIIS畫面 NIIS離線版畫面

細節可參考NIIS離線版操作手冊



1 下載NIIS離線版軟體

2 預先建立批號資料
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

3 接種紀錄登錄作業

➢ 需申請流感處置費請填選＂校園接種＂

➢ 不申請(如國教署代購50歲以下教職員)，則選＂請選擇＂

 插入健保卡，點選【讀取健保IC卡】

 填寫或選擇必填欄位(*)資料，及實際施打

的相關疫苗資訊

 處置費註記：

 點選【建立接種資料】(先確認藍底資料正確)

 點選【儲存，並建立下一個案接種資料】

請注意三、預防接種登錄資訊(如疫苗批號.處置費註
記等)會延續帶入上一筆紀錄資料，請務必確實檢查無
誤後再儲存

NIIS離線版畫面
1

2

3

5

1

2

3

44

5



1 下載NIIS離線版軟體

2 預先建立批號資料
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

3 接種紀錄登錄作業

 於二、輸入欲檢索的條件(身分證號/個案出生日

期)，再點選【查詢】

 點選該筆箭頭處，進入編修狀態後，即可修改紀

錄內容

 點選【修改】

 按【儲存，並建立下一個案接種資料】完成編修

4 如需修改紀錄(參考)

NIIS離線版畫面

細節可參考NIIS離線版操作手冊



1 下載NIIS離線版軟體

2 預先建立批號資料
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

3 接種紀錄登錄作業

4 如需修改紀錄(參考)

５ 接種紀錄匯出作業(CSV檔案)

1

2

3

1

2 3

點選【接種紀錄明細】

點選【查詢】，可查詢到所有接種紀錄

點選【匯出CSV】匯出檔案。

請注意若匯出的檔案需要修改，請使用記事本格式做修正! 
(檔案按右鍵→點選開啟檔案→記事本)

如使用Excel修改，請確認符合填報/上傳格式(請參考P.8)
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

注意事項

一. 外出設站前確認事項

1) 離線版為最新版本V2.2.10。

2) 至NIIS完成疫苗批號匯出，並完成離線版疫苗批號匯入作業。

二. 當日完成之離線版疫苗接種紀錄儘量於當日完成匯出，並匯入NIIS。

三. 若一定得以excel編輯，請記得出生日期及接種機構須轉為文字格式後再行修正(請參考P.8)，並

建議另存新檔並免覆蓋原檔案，且另存時，請注意存檔類型需選擇CSV(逗號分隔)，即附檔名

為.csv檔。

四. 離線版之相關電子檔案含個資請妥善保存。

細節可參考NIIS離線版操作手冊



1 下載NIIS離線版軟體

2 預先建立批號資料
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NIIS 離線版 V2.2.10 (合約院所及衛生所)方法二

3 接種紀錄登錄作業

4 如需修改紀錄(參考)

５ 接種紀錄匯出作業(CSV檔案)

6

➢NIIS_9.1.4)媒體資料匯入 (僅衛生所)

➢NIIS_[流感]_14.3)接種紀錄批次匯入 (僅衛生所)

➢HIQS(醫療院所預防接種紀錄查詢子系統)_4.2)預注媒體資料上傳 (合約院所)

將檔案匯入NIIS

擇一

倘由衛生所協助匯入接種資料檔，請確認接種機構欄位須填列“接種院所”之十碼章，以利處置費正確撥付。
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NIIS 3.1.1預防接種登錄/ 同14.2接種紀錄登錄 (僅衛生所)

3.1.1)預防接種登錄

-同14.2)接種紀錄登錄 功能

點選【接種作業】

1

2

3 點選【接種登錄】
a. 輸入接種資訊

b. 輸入疫苗接種之身分別
c. 處置費註記
→需申請請選擇【校園接種】
→不須申請則維持【請選擇】

4

4

1

2

3

方法三



NIIS 3.1.1預防接種登錄/ 同14.2接種紀錄登錄 (僅衛生所)方法三
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→需申請請選擇【校園接種】
→不須申請則維持【請選擇】



HIS API上傳接種資料(僅合約院所)方法四

1 合約院所配合更新版HIS API規格(下載網址：https://reurl.cc/rYG3jy)調整院內資訊系統

合約院所依資訊廠商調整功能新增「校園接種」註記後，透過HIS API上傳NIIS2

注意事項

➢文件版更日期-114.09.25

➢系統版更日期-114.09.30

➢預訂於114.10.01上線，惟仍須依合約院所資訊廠商實際完成調整時間辦理

一. 倘合約院所資訊廠商未能於114.10.01前完成介接規格更新，則合約院所仍須先透過前述其他

方式增加「校園接種」註記後再上傳接種資料，待完成介接規格更新後，再使用HIS API功能。

二. 因「校園接種」註記為後續辦理處置費核付之依據，故請合約院所務必確認HIS API上傳資料

確實完成註記。

預訂時程
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114年度校園流感疫苗接種處置費問答Q＆A

Q1.學生如接種當日未帶健保卡，是否仍可提供接種？
A：學生倘未帶健保卡仍應提供其流感疫苗接種服務。學生健保卡係用來確認身分及方便接種資料

登錄；對於未攜帶健保卡者，請學校協助醫療團隊核對學生身分後，由醫療團隊完成接種。

Q2.國小附設幼兒園名稱如為OO非營利幼兒園…等(在國小場域內)，是否可視為校園場域，透過校
園接種註記併同申請流感疫苗處置費？

A：如衛生局確認幼兒園屬校園集中接種場域內之幼兒園，均可透過註記校園接種申請流感處置費。

Q3.那些接種對象可以使用處置費註記方式，申請流感疫苗處置費？
A：114年度流感疫苗接種處置費申報核付方式，以接種場域區分，學生及校園內其他公費對象(如

50歲以上教職員工、高風險慢性病人、附設幼兒園幼兒…等)，均可透過註記校園接種申請流感
處置費。惟非本計畫之教職員工接種處置費(由學校/教育局處支應)，或已請另按件計酬者(每診
次3,435元)請勿註記/申請流感疫苗處置費。
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Q4.學生不具健保身分，是否可申請/申報流感疫苗接種處置費?
A：可以。114年度起，公費對象不具健保身分但符合疾病管制署規定之公費流感疫苗接種條件者，

仍可申請/申報接種處置費。校園接種學生倘不具健保身分，一樣可透過處置費註記方式，申請
流感疫苗接種處置費。

Q5.如已有學生接種名冊，是否可透過於NIIS 9.1.4或HIQS4 .2下載之csv檔範例，整理後編輯完成
校園處置費註記後上傳，不要使用離線版NIIS ?

A：可以。請參考方法一。

Q6.為何需要使用離線版NIIS？有什麼優點嗎？
A：離線版NIIS為安裝於筆電/桌機之單機應用程式，適用無網路連線之校園或社區設站場域，其透

過使用一般讀卡機讀取個案健保卡，取得個案基本資料，並以點選方式建立接種紀錄，降低
人為輸入導致之資料錯漏，匯出接種紀錄csv檔案後，可直接匯入NIIS或HIQS。

Q7.合約院所只能透過媒體申報或離線版NIIS方式註記「校園接種」嗎?
A：合約院所可視需求，依更新版HIS API規格調整院內資訊系統，增加接種資料處置費註記資訊後，

經HIS API上傳NIIS，並請務必確認上傳資料正確性及完整性，若校園接種個案上傳資料未註記
「校園接種」者，將不予核付接種處置費。
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