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申報補充保險費扣費明細

紙本申報

無電
腦設
備

(CSV)

無讀
卡機
設備

網路明細申報
及列印系統

憑證
申報

網路申報僅能受理２年內資料，

１１4年只能申報１１3年及

１１4年資料。

2

免憑證



健保署網站
1

2

3

4

登入說明-作業路徑
中央健康保險署全球資訊網 www.nhi.gov.tw
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(例如)

登入系統
首次使用請先註冊

4



扣費單位資料維護1/2





單筆新增

請
依
序
建
檔

STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

請維護資料

5

 ＊註記為必填欄位

建議輸入10201(二代健保開辦日)

1.記得點選「回上頁」，「查詢」確認資料正確。
2.投保單位、所得人基本資料單筆新增操作步驟亦同。

健康有限公司 87654321



訊息欄會顯示上傳成功幾筆




多筆批次新增

扣費單位資料維護2/2



範本第一列標題不要刪除，
檔案上傳格式CSV檔

投保單位、所得人基本資料
維護亦同步驟

STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

製作檔案

6





STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

投保單位資料維護

操作方式同扣費義務人資料維護

7





獎金



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業





所得人基本資料維護

操作方式同扣費義務人資料維護

8



扣繳補充保險費資料維護1/3

1.所得類別係下拉式選單，計六種所得類別可選擇。

STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業 單筆新增





9

2. 點 (如:兼職收入未達基本工資)，否則申報會出現異常。未達起扣 無須建檔

3. 屬全年 概念，故即使 ，仍
，方能計算同年度累計獎金金額。

獎金 累計 未逾四倍投保金額 應建檔



扣費義務人扣取保險對象補充保險費起扣點

計費項目 起扣點 未達起扣點，系統是否需建檔

全年累計超過

投保金額4倍

部分之獎金

全年 超過投保金額4倍。 有發獎金一律建檔

兼職收入
單次給付金額達中央勞動主管機關公告基本工資
之薪資收入。

達起扣點
才需建檔

執行業務收入 單次給付達20,000元。

股利所得

1.雇主或自營業主身分投保者：

單次給付金額超過已列入投保金額計算部分達

20,000元。

2.非以雇主或自營業主身分投保者：

單次給付達20,000元。

利息所得
單次給付達20,000元。

租金收入

10

累計金額







扣繳補充保險費資料維護2/3STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業 一次新增多筆

11












扣繳補充保險費資料維護3/3STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業 多筆批次匯入

製作檔案

訊息欄會顯示上傳成功及失敗筆數
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解決方式:至「建檔作業」>「扣費單位資料維護」資料後再重新申報。

申報扣繳補充保險費時，出現錯誤怎麼辦？





很重要:記得請依序建檔

 

15

原因:未維護扣費義務人資料。



申報扣繳補充保險費1/3
STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

16







確認金額資料無誤再申報，若金額有誤，
至「建檔作業-扣繳補充保險費資料維護」修改。

12345678 健康公司



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

申報扣繳補充保險費2/3

資料確認方式：產製報表
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申報扣繳補充保險費3/3
STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

資料確認後，即可點選｢ ｣鈕，進行補充保費明細申報。

18





申報



查詢申報紀錄



回執聯可顯示申報結果



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

當天申報當天可註銷

請輸入上傳年月，非給付年月



申報資料翌日即入檔

註銷
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列印繳款書-依各類所得1/4STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業 已申報

列印保險對象(62~68) 繳款書









20

12345678 健康公司



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

列印繳款書-依各類所得2/4

21



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

列印繳款書-依各類所得3/4

22







STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

列印繳款書-依各類所得4/4

如需列印差額單或未申報明細

列印保險對象(62~68) 繳款書

23



11403

2000

尚未申報的補充保險費，按「新增」，
手動輸入所得類別、月份及應繳金額。

65：執行業務收入



有新增、編修或刪除扣繳資料皆須重新申報扣繳資料

步驟1. 至「建檔作業」>「扣繳補充保險費資料維護」「編修」(甄幸福)的資料。

金額改50,000，並點「儲存」按鈕。

 



步驟2. 至「申報作業」>「申報扣繳補充保險費資料」重新申報→會覆蓋原申報資料。

確認金額沒問題，點

「申報」按鈕重新申報。

新增、編修或刪除
資料後再申報

24



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

申報資料查詢及列印

建檔承辦查詢單位已
申報及未申報的資料



25









如何查詢申報異動資料?

查詢自己申報過後有異動的資料紀錄

26









申報義務

*全民健康保險扣取及繳納補充保險費辦法第10條

每年 前，填報扣
費明細彙報健保署

繳納時一併申報，得免於每
年1/31前再向健保署彙報

114年度扣費明細申報期限為115年2月2日。

年度申報每月申報

27

(建議採用)

1/31
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30

個人補充保費及投保單位補充保費繳款單列印

繳款單列印

個人補充保費：申報作業→列印繳款書-依各類所得

單位補充保費：列印作業→繳款書列印及試算-依投保單位



繳款單及試算-依投保單位

於「投保金額總額查詢申請」輸入負責人健保卡卡號，
則「本月投保金額總額」可自動帶出；亦可手動輸入。





STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

相同功能連結

列印61繳款書





31



投保金額總額查詢申請





1. 「系統管理者」才有此功能。
2. 鍵入 後，列印投保單位補充保險費時，可直接帶出該

單位指定保費月份之受僱者投保金額總額。



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

32

負責人健保卡號



繳款單及試算-依投保單位

於「投保金額總額查詢申請」輸入負責人健保卡卡號，
則「本月投保金額總額」可自動帶出；亦可手動輸入。

STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

列印61繳款書

33

151,280



報表名稱 報表期間 申請資料期限 常見申請原因 檔案類型

投保單位保費計算明細表 按月 最近12個月 每月對帳用 1.報表(pdf、txt)

2.媒體檔(TXT)

3.EXCEL(csv)
第一類投保單位員工健保費
計算彙總表

按年
每年4月至年底可查詢前一
年度已繳清之保費月份合計

員工5月綜所稅申報列舉扣除
額

雇主投保金額明細表 按年 無限制 計算雇主股利補充保費
報表(pdf、txt)

受僱者投保金額總額明細表 按月 最近12個月 計算投保單位補充保費

單位保費繳納證明
(含一般保費、補充保費)

按月 無限制 單位記帳用 pdf

多憑證網路承保作業系統-下載各類明細表&繳納證明

XXXXXXXXXX
XXX XXXXXX

常見下載項目

 

34



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

扣費證明-依單筆1/2






35



36

STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

扣費證明-依單筆2/2



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

免扣繳補充保險費查詢（單筆）






查詢員工是否符合免
扣繳補充保險費資格


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繳款資料查詢及列印




檢視申報繳納是否平衡，惟
繳納紀錄有3-5工作天時間差。



STEP 1.

建檔作業
STEP 2.

申報作業

STEP 3.

列印及查
詢作業

申報金額>繳納金額，隔年本署會逕開繳款單，
請務必檢視申報繳納是否平衡

38
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-基本資料作業篇

114.4版

主講人：施柏丞科員

陳美玲科員



基本資料作業-管理者資料維護









新增基本資料

41

承辦人員資料維護與管理者資料維護相同。



憑證置換設定-資料移轉

將原負責人處理之資料(扣繳補充保險費維護資料、申報及異動

資料)移轉給新負責人員，原負責人員處理資料將一併刪除。

新、舊負責人員業務交接用









42



基本資料作業-管理者資料維護

刪除基本資料







43

陳阿玲



1. 「編修」按鈕可修改或刪除管理者資料。

2. 管理者身分變為承辦人員→點「變更為承辦人」按鈕。

3. 註冊管理者及登入管理者不提供「變更為承辦人」功能。

4. 承辦人員資料維護「變更為管理者」操作方式亦同。

基本資料作業-管理者資料維護

修改基本資料

 

44

陳阿玲



基本資料作業-管理者資料維護

修改基本資料





45

承辦人員資料維護「變更為管理者」操作方式同管理者資料維護。



若單位帳號之承辦人(管理者)臨時離職，無
人知道登入密碼，該怎麼辦?

單位管理者

憑證置換作業/資料移轉

將離職承辦人(或管理者)變更
為另一承辦人(或管理者)處理

單位未在系統內建立其他管理
者資料

聯絡健保署將該單位帳號執行
『重新註冊』

新的管理者以單位帳號重新註
冊，註冊成功後，原管理者資
料將移轉給單位新管理者

46

承辦人(管理者)離職
(系統內有2名(含)以上管理者)

管理者離職
(系統只設定1名管理者)
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(例如)

登入系統
首次使用請先註冊
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50

使用健保卡註冊畫面







51

註冊通知及電子信箱認證面
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使用自然人憑證註冊畫面1/2
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



使用自然人憑證註冊畫面2/2
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註冊通知及電子信箱認證面



登入系統
使用個人憑證註冊，健保卡或自然人憑證皆可登入系統。
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使用單位憑證註冊畫面1/2
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使用單位憑證註冊畫面2/2









承辦人與管理者權限比較說明表

系統功能
用自然人憑證/健保卡

註冊(單位帳號)

用單位憑證註冊
(統一編號)

承辦人 管理者 單位憑證 承辦人 管理者

建
檔
作
業

扣費單位資料維護 V V V 僅可查詢 僅可查詢

投保單位資料維護 V V V 僅可查詢 僅可查詢

所得人基本資料維護 V V V V V

扣繳補充保險費資料維護 V V V V V

投保金額總額查詢申請 V V V

外籍人士居留證號變更作業 V V V V V

申
報
作
業

申報扣繳補充保險費 V V V V V

查詢申報記錄 V V V V V

列印繳款單-依各類所得 V V V V V

申報資料查詢及列印 V V V V V

查詢申報異動資料 V V V V V

查詢單位申報金額資料 V V V

下載逾2年申報媒體檔 V V V V V

58



為何沒有權限維護扣費單位資料?

解決方式:建議用健保卡、自然人憑證註冊此系統





無儲存按鈕

解決方式:使用單位憑證註冊，僅能使用單位憑證登入修改。

註冊卡片 修改權限

健保卡、
自然人憑
證

管理者、
承辦皆能
修改

單位憑證
僅單位憑
證能修改
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網路明細申報及列印系統註冊

健保卡/自然人憑證註冊

單位憑證註冊

若使用健保卡→需先註冊健保卡

建議以此方
式註冊系統

註冊完或已註冊過健保卡則可直接申請註冊補充保費系統。

1.下載全民健保快易通︱健康存摺
透過行動電話認證註冊

2.健保卡網路服務註冊
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