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Step1
登入多憑證網路承保作業系統
後，選擇「單獨申報健保異動」
之「育嬰留職停薪作業」。

Step2
點選「新增」。
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此被保險人和受撫育子女【尚未補助】

Step3
輸入員工身分證號，點選「查
詢」系統會帶出員工姓名。

Step4
輸入受撫育子女身分證號，點
選「短期育嬰補助查詢」可查
詢確認是否有受過短期補助。
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Step5
輸入「受撫育子女身分證號」與
「出生日期」。

申請按日短期育嬰，此2個欄位必填
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首次申請育嬰會受補助

Step6
輸入育嬰留職停薪期間起訖日期，
點選「新增」。

短期育嬰可同時申報多筆育嬰留停資料

【該次育嬰有補助】

【該次育嬰無補助】
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Step7
依序輸入員工電子信箱、是否
申請電子繳款單、通訊地址及
聯絡電話(手機)等資料。

Step8
資料輸入完成後，點選上方
「儲存」完成申報。
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