
 涉密人員管控流程

涉密人員
辦畢機密

公文

檔案室
公文歸檔

填寫「國家機密案件
人員明細表」

(2個工作日)
依明細表
做成名冊

移民署
名冊函送

副知

人事室

當事人

 涉密人員職務異動辦理流程

涉密人員
發生職務異動

(職務調整、離職、退休)
政風室

(異動後3日內)
填寫「國家機密人員異動通報表」

(用請辦單辦理)
移民署

副知

人事室

當事人

(異動後7日內)
署函送

政風室



 涉密人員請假出境通報流程(赴大陸地區)

 涉密人員請假出境通報流程-(含港澳、非赴大陸地區)

涉密人員有赴
大陸地區規劃

人
事
室

A 填寫簡任第十一職等以上或涉案人員赴大陸申請表

B 填寫簡任第十一職等以上或涉案人員赴大陸審查意見表

涉密人員有出國
規劃(非赴陸)

服務單位
填寫「出境(非大陸地區)申請表」

出境(攜帶署函出境備查)

移民署名冊函送

副知

政風室

人事室

出境前20日 涉密人員(當事人)(署函)

A

B



填具核准出境名冊資料轉交向本署

申請

 離退職人員出國申請

A 退休及新單位為私部門 人事室

副知
政風室

人事室

收件

原服務單位
(署函)

移民署

涉密人員(當事人)

B 離職人員新單位
為公部門 新單位仍列涉密人員

新單位未列涉密人員

向本署申請
及

向新機關申請

向本署申請

(申請程序如-A圖)



 涉密人員入境通報流程

涉密人員返台
入境後 (7日內)

填寫「赴陸人員返台通報表」

填寫「出境返台(非赴大陸地
區)通報表」

(赴陸)

(非赴陸)

或 人事室

備查

政風室

會辦
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